
 

 

 

 

Unterstützung für Notariat im Herzen Bonn-Bad Godesbergs gesucht! 

Voll- oder Teilzeit, ab sofort, unbefristet, Empfangskraft und/oder Notarfachkraft jeder 

Qualifikationsstufe (m/w/d) 

 

Mein Angebot  

Werden Sie Teil eines sehr kollegialen, motivierten Teams, in dem die Kollegen langjäh-

rig, vertrauensvoll und motiviert zusammenarbeiten. Ich schätze eine offene und direkte 

Kommunikation in einer Arbeitsatmosphäre, in der sich jeder nach seinen eigenen Fähig-

keiten und Erfahrungen weiter entwickeln kann.  

Wir arbeiten Hand in Hand zusammen und können derzeit an verschiedenen Stellen Unter-

stützung gebrauchen. Qualifizierte Fachkräfte sind mir ebenso willkommen wie Querein-

steiger.  

 

Meine Anforderungen  

Für den Empfangsbereich suche ich eine/n freundliche/n, engagierte/n Mitarbeiter/in, 

der/die Freude am Kontakt mit Menschen hat und Stresssituationen professionell und si-

cher meistern kann.  

Berufserfahrung und Erfahrung mit Menschen (vorzugsweise, aber nicht notwendig im 

Notariat) sind von Vorteil. Sie sollten präzise, zuverlässig und sorgsam arbeiten können.  

Aufgaben: Betreuung von Klientinnen und Klienten, Vorbereitung von Beurkundungster-

min, Entgegennahme von Telefonaten, Vorbereitung und Abwicklung von Unterschriftsbe-

glaubigungen und Abschriftsbeglaubigungen, Allgemeine Bürotätigkeiten, Abstimmungen 

von Terminen  

Ferner suche ich für die Vorbereitung und Abwicklung von Urkunden Notarfachmitar-

beiter jeder Qualifikationsstufe, die Freude an allen Bereichen eines typischen vorstädtisch 

geprägten Notariats haben.  

 

Ihre Bewerbung  

Ich freue mich auf Ihre Bewerbung und ein persönliches Gespräch. Ihre – selbstverständ-

lich vertrauliche – Bewerbung richten Sie bitte an bamberger@notarin-bamberger.de 

Hanna Bamberger, Am Kurpark 3, 53177 Bonn Bad-Godesberg  
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